FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Irdirzzo
Tekefono

E-mal

Nazonalta

Data di ascta

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date fda—a)

* Nome e indirizzo del datore di
bwro

* Tipo di impiego

= Prncipali mansioni e respon=biia

* Date {da—a)
* Nome e indirzzo del datore di
bBvworo

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e respon=biia

*Dale [da-a)

* Nome e indiizzo del dalore di
bvworo

* Tipodi impiego

* Principali mansioni e responsabiita

* Dale [da-a)

* Nome & indrizzo del dalore di
bworo

« Tipo di implego

* Principali mansioni & responsabiita

*Dale {da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
bworo

+ Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabiita

BerTiLucia

laliana

24/04/1989

Maogic 2017 — Seltlembre 2017

EDICOLA BETTI SILVAND

Via Bernind Valverde di Ceseratico (FC)

Edcolaniz

Gestione dell parie mbitva allb registrazione, dei quotidiani/riviste, inventario, ordini e
fatture. Stesura di depliant, compiazione def megistro dei comispettvi, contmlo 2 registrazione
del conto deposite eddomale e siagionake.

Febbraio 2014 — Apnke 2017

Cooperativa Socale |1 Cigno

Viale Europa, 654 Ce=na (FC)

Impiegata amminstrativa

Redazone soritire contabiiia generale, iva, clenti e formitor. Emissione fatture di vendiia ai
clienti privali, Registrazicne fatiure d'acquisio e pagamento ai fomilor tmmite bonfid via remaie
banking. Regisirazione prima nota contabie.

Maggio 2013 — Setiembre 2013

IL GELATCNE

Viale Carducal, 304 Vaherde di Cessratico

Casskra

Emissione scontrini, compiazione registro dei comspettivi

Maggio 2013 - Setlembre 2013

EDICOLA BETTI SILVANO

Via Bernini Valverde di Cesenafico (FC)

Edicolants

Gestione dell parle mbtiva alb registrazione. resa dei quolidiani/riviste, inventano, ordini e
tture. Stesum di depliant e stlampa relaliva alle offerle miglion. Compilazione del registro del
comspettivi controllo e registrazione del conlo deposilo edilonale e slagionale.

Dicembre 2012 - Maggio 2013

CENTROGEST SPA

Via Pollastri, 6 Bologna (BO)

Operaia addelta ale pulizie 1° Ivello

Pulizia dei locai della Banca Popolare del'Emilia Romagna - Filiale di Ranchio.



*Dale {da-a)
* Nome e indirzzo del datore di
bworo

* Tipo di implego
* Principali mansioni e responsabiita

*Date [da-a)
* Nome e indirizzo del datore di
bwro

* Tipo di impiego

* Dale [da-a)
* Nome e indirizzo del datore di
bvoro

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabiita

+«Date [da—a)
* Nome e indirizzo del datore di
bBvoro

* Tipe di impiego
* Prncipali mansioni e responsabiita

* Date [da—a)

* Nome e indirzzo del dalore di
bvwero

= Tipo di azienda o sefiore

* Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabiia

+Date {da—a)

* Nome e indirizzo del datore di
Bwmo

* Tipo di azienda o seltore

» Tipo di impiego

* Principali mansioni & responsa biita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Dale {da-a)
* Nome e tipo di istiuto di istnzone
o formazone

* Principali matere /abiita
pmfessionali oggetio dell sudio
» Qualifica consegutta

*Date f[da-a)
* Nome e tipo di istiuto di inuzione

Novembre 2012 - Apnle 2013

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SARSINA

Via Linea Golica, 23 Sarsina (FC)

Assistenza alunni in difficolta

Lavoro a due insegnante — alunna, silabazione di parole accompagnale da strumenti musical,

Maggio 2012 - Settembre 2012
EDICOLA BETTI SILVANO

Via Bernini Valverde di Cesenatico (FC)
Vedi anno 2013

Settembre 2011

BCC SARSINA

Viale Roma, 18 Cesera (FC)

Tirocinio formativo

Smistamento posta inentrata ed in uscita, protooolo circolart, canco/contabifzazione/controllo
RIBA, venfica della corettezza di A/B, accredio/verifica dei bonifici inenltrata ed uscita.
Gestione delle pubblcazioni sponsorizzale dale BCC, confeggio monete e suddivisions nel
rispettivi pacchetti omogenei per taghio di moneta, folocopa delle vare ulerze, comspondenza
conlaBanca ditala.

Gennaio 2008 — Maggio 2008

IST. PROF.LE DI STATO PER | SERVIZI COMMERCIALI E TURISTICI

Cino Macrefli

Borsa - Lavoro

Alulo ad una ragazzina cieca nella geshone delle dinamiche didattiche e mbzional nel post-
scuolB.

Gagno 2007 - Agosio 2007

MIZAR VACANZE

Viale Carducd, 302 Vaherde di Ceserateo (FC)

Setiore Immobikare

Stage Scolastico

Gestione di dati anagrafic dei dienti, inserimenio fatiure nel programma eketironice, foiocopie,
deplant pubbliciari Individuazione delle promozioni di ogni =fifimana con insermenic a
compuier di immagini, folo e parke stralegche per aftirare [atierzione degl ipotetici futuri
dienti.

Febbrap 2006

CNA

Via Mulini, 35 Cesena (FC)

Seftore Amministrative

Slage scolastico

Archivio di buste paghe, folocopie & mplementazione di dati in excal

Novembre 2013

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BOLOGNA - SCUOLA DI ECONOMIA MANAGEMENT E
STATISTICA

Piazzale Del \fitloria, 15 Forli (FC)
Corso Tradziorale di Economia @ Commercio
Laurea Triennale in Economia & Commercio.

Settembre 2003 - Luglio 2008
ISTITUTO PROFESSIONALE PER | SERVIZI COMMERCIALI E TURISTICI CINO MACRELLI



o formazione

» Principali malerie [ abiita
professionali oggetio dell studio
* Qualifica consegutta

* Date
* Nome e lipo di istitulo di istruzione
o formazione

* Principali malerie [ abiita
professionali oggetio dello sludio
* Qualifica conseguita
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacia di kttura

* Capacita di scriftura

= Capacia diespressone ol
CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

Via G.Spadolini, 111 Cesena (FC)

Economia Aziendale, Laboratorio Trattamento Testi, Contabilta elettronica ed applicazioni
gestionall, Dinio pubblico, privato, commerciale.

Diploma di Scuola Secondara Superiore con volazione 87/100.

Gennaio 2007 — Novembee 2008

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “RENATO SERRA’

Via Tito Macio Plauto, 67 Cesena (FC)

Pacchetio Office: Excel, Access, Internet Explorer, Power Pointe Word.

EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE

MALIAND

MNGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

SONO TN GRADO DI COMUNICARE IN MODO CHIARG E PRECISD RISPONDENDC A SPECFICHE RICHEESTE
DELLA CLIENTELA. MI PRACE MOLTO L CONTATTO CON LE PERSDNE, SOND UNA PERSDNA DISPONBILE,
HO UNOTTIMG SPIRITO DI SQUADRA F CAPACITA DI ADATTARMENTC ADOGNI SITUAZIDNE.

SONO N GRADC DX ORGANZZARE AUTONCMAMENTE L LAVDRD DEANENDO PRIDRITA ED ASSUMENDO
RESPONSABILITA ACGUISITE TRAMITE LE DNERSE ESPERIENZE |AVORATIVE PROFESSIONALI E
FORMATVE S0PRA NDICATE

SOMO N GRADD DI GESTIRE L SISTEMA INFORMATICC CONTABILE: REGISTRO FATTURE, CORRISPETTIVL
PREIA NOTA E CONTABRITA GENERALE SOND M GRADO DI UTLIZZARE | DVERSI APPLICATIVI DEL
PACCHETTO OFRCE, IN PARTICOLAR MODO EXCEL E WORD CHE HO W MAGGIOR MISURA UTLEZATO
HELLE DWERSE ESPERIENTE LAVORATNE E FORMATIVE. LA PATENTE EURDPEA DEL COMPUTER I8 HA
PERMESSD DI APPROFONDIRE LA WA CONOSCENZA DI POWER POINT ED INTERNET EXPLORER CHE
UTILEZO GUOTIANAMENTE.

AUTOMOBILISTICA (B)



