
Portale web  M.e.Pa

Guida rapida per l’impresa



Il Programma per la razionalizzazione degli Acquisti della P.A. nasce con l'obiettivo di 

ottimizzare gli acquisti pubblici di beni e servizi.

In questo scenario, al fine di rendere il mercato della spesa pubblica sempre più efficiente 

e aperto, il Programma mette a disposizione di amministrazioni e imprese modalità e 

strumenti innovativi di acquisto.

Il portale Web assume il ruolo di interlocutore tra mondo della PA e mondo delle Imprese.

Principali vantaggi:

- accesso al mercato della P.A. con elevato potenziale di vendita

- possibilità di diventare fornitore per più Amministrazioni con un’unica gara

- garanzia di un processo negoziale improntato alla massima trasparenza

Alcuni numeri:

- solo il 3% delle Imprese italiane oggi è abilitato al MePA

- nei prossimi 12 mesi il fatturato complessivo sul MePA supererà i 2 Miliardi di Euro



Passi per interagire con il portale:

1) Registrazione Anagrafica

2) Accesso al Cruscotto

3) Partecipazione al Bando

4) Pubblicazione Catalogo Prodotti



Guide aggiornate in data 15/03/2015



Primo 

accesso:

Registrazione





Passo 1

Inserire i dati anagrafici principali dell’utente che opererà sul portale, poi “Avanti”

Prestare attenzione ai campi con asterisco (*) perché sono obbligatori

N.B. Riferimento 

alla nascita!









Una volta conclusa la procedura di iscrizione, arriverà una richiesta di conferma 

all’indirizzo email FORNITO NEL PASSAGGIO 1  (non PEC!)

La conferma avverrà cliccando sul link
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Da completare con i dati dell’impresa.

Tenere a portata di mano la maggior parte dei dati fiscali dell’impresa perché

saranno sicuramente necessari

(Num.REA, fatturato anno precedente, quote societarie,ecc..)



Cliccare sul documento generato: esso verrà visualizzato/salvato sul proprio PC.



Il documento scaricato andrà firmato digitalmente con gli strumenti a propria 

disposizione (DiKe, FirmaCerta, ArubaKey, ecc.ecc.)

Il file firmato (p7m) andrà quindi selezionato utilizzando l’apposito pulsante ed 

allegato alla richiesta.

Terminato il caricamento degli allegati, va formalizzato l’invio della richiesta 

utilizzando il passo 7 della procedura.



Lo stato dell’iniziativa può essere controllato attraverso l’apposito menù laterale,

in cui verranno evidenziati tutti i passaggi di validazione formale/sostanziale

da parte di Consip
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Il documento scaricato andrà firmato digitalmente con gli strumenti a propria 

disposizione (DiKe, FirmaCerta, ArubaKey, ecc.ecc.)

Il file firmato (p7m) andrà quindi selezionato utilizzando l’apposito pulsante 

“sfoglia” ed inviato al portale per la successiva revisione da parte di consip



Per ulteriori informazioni:

- Sezione HELP sul portale, contiene guide e filmati

- Numero verde Consip  800 90 62 27   (lun-ven dalle 9 alle 18)


