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PGN 0033847 Cesena, 18/09/2017

OGGETTO: Piattaforma SUAPER. Modalita esclusiva della piattaforma per la presentazione delle istanze

relative a autorizzazione paesaggistica.
Al personale del Settore
IL DIRIGENTE

CONSIDERATO che L'Unione Valle del Savio utilizza, da tempo, la piattaforma regionale SUAPER per I'avvio
telematico dei procedimenti relativi all’'area del commercio e dei procedimenti unici e tecnici inerenti

I'edilizia produttiva;

RICHIAMATO il PGN 27813 del 29/06/2017, con il quale il Dirigente del Settore Sistemi Informatici Associati
e Sviluppo dei Servizi al Cittadini e alle Imprese ha determinato le diverse tipologie di
istanze/comunicazioni/SCIA delle imprese per cui vi & I'obbligatorieta della presentazione telematica, cosi

come indicate negli elenchi allegati all’atto succitato;
DATO ATTO che:

- l'utilizzo della piattaforma SUAPER consente all’'utente di verificare, in virtu della generazione del
modello relativo al singolo procedimento, e tramite il sistema auto compilativo in tempo reale, i
documenti, i dati, le dichiarazioni fondamentali per la corretta e completa presentazione della
istanza evitando provvedimenti di irricevibilita e inammissibilita, con aggravio istruttorio per
Iufficio,

- la piattaforma SUAPER ¢ interconnessa, in cooperazione applicativa, ai sistemi software utilizzati in
back office e che pertanto le pratiche presentate in modalita telematica sono immediatamente
protocollate e acquisite nei fascicoli amministrativi,

- il SUAP orienta la sua attivita secondo parametri di performance connessi ai tempi di controllo delle
pratiche, fermo restando le competenze ed i tempi istruttori dei restanti uffici collegati con

particolare riferimento allo Sportello Unico Edilizia;

RILEVATO che il Ministero dello Sviluppo Economico €& gia intervenuto con ri%ﬁ?egzmm n. 8753 del
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presentazione delle domande ex DPR 160/2010 qualora i procedimenti siano correttamente configurati e

funzionanti;

DATO ATTO che gli uffici del SUAP hanno attivato uno specifico sportello che risponde telefonicamente alle
richieste degli utenti per la presentazione delle domande sul portale SUAPER in modo che venga assicurato

supporto e orientamento nell’utilizzo della piattaforma tecnologica

RILEVATO che le pratiche potranno essere presentate anche tramite intermediari dotati di una procura

speciale ai sensi dell’art. 38 comma 3 bis del DPR 28 dicembre 2000 n.45;
VISTE le seguenti fonti:

- Decreto legislativo 31 marzo 1998 n. 112 e il DPR 7 settembre 2010 n. 160;
- Legge regionale Emilia Romagna n. 4/2010;
- Decreto legislativo 18 agosto 2000 n. 267;
- Decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82 e sm;
- Legge 7 agosto 1990 n.241 e smi;
- DPCM 13 novembre 2014;
RICHIAMATO il decreto del Presidente dell’Unione Valle del Savio del conferimento dell'incarico

dirigenziale ai sensi dell’art. 110 comma 2 del Dlgs n. 267/2000;
DETERMINA

1. Di approvare l'elenco riportato nell’allegato 1, relativo alle pratiche di AUTORIZZAZIONE
PAESAGGISTICA, che va ad integrare i procedimenti per i quali si prevedere I'esclusivita della
piattaforma SUAPER

2. di approvare l'allegato 2, relativo alla dichiarazione del tecnico munito di procura riguardante la
presentazione degli allegati con dimensioni superiori ai 21 mb;

3. di approvare l'allegato 3, relativo alla dichiarazione del tecnico munito di procura relativa alla
presentazione dei soli allegati cartografici -copia di cortesia, per i soli procedimenti particolarmente
complessi e comunque da concordare con i SUE competenti per territorio;

4. Diadottare le seguenti disposizioni per le pratiche riportate nell’allegato:

a. L'Unione Valle del Savio utilizza la piattaforma regionale SUAPER per la presentazione, cosi
come disciplinate dal DPR 160/2010

b. Le domande, le dichiarazioni e i relativi allegati vengono predisposti in formato elettronico e
trasmessi per via telematica secondo il disposto dell’allegato tecnico di cui all’art. 12, comma 5,
del DPR 160/2010 ed in particolare in modalita esclusiva attraverso la piattaforma regionale

SUAPER
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c. La presentazione di tali pratiche dovra essere effettuato obbligatoriamente tramite il portale
SUAPER. La presentazione a mezzo PEC & consentita solo in caso di documentata non
operativita del sistema informatico

d. | procedimenti informatizzati sulla piattaforma regionale SUAPER permettono
automaticamente, tramite il sistema auto compilativo, la verifica di completezza formale del
materiale inviato e, nel caso di esito positivo, la protocollazione ed il rilascio di ricevuta di
avvenuta presentazione

e. Laricevuta di pratica SUAP, anche ai sensi dell’art. 5 - comma 4 e 5 - e dell’art. 7 — comma 2-
del DPR 160/2010, e rilasciata automaticamente con modalita informatica, previa verifica della
completezza formale, per le pratiche presentate tramite I'apposito portale SUAP dedicato,
raggiungibile dal sito istituzionale dell’'Unione Valle Savio. La suddetta ricevuta € equiparata alla
comunicazione di avvio di procedimento di cui agli artt. 7 e 8 della L.241/90

f. Dalla data di emissione della ricevuta decorrono i termini ai fini del ricorso ai rimedi ordinari di
tutela di terzi e nei confronti dell’auto tutela dell’lamministrazione, ai sensi dell’articolo 38,
comma 3, lettera f) del decreto delle n.112/2008

g. Ai fini della loro ricevibilita le istanze presentate dovranno risultare firmate digitalmente
dall’avente titolo ovvero da persona a ci0 delegata attraverso il conferimento di apposita
procura speciale

h. Per le pratiche presentate a mezzo PEC, nelle sole ipotesi consentite, & valida la ricevuta di
posta elettronica certificata che attesta I'avvenuta consegna al SUAP della segnalazione
dell’istanza, ai sensi dell’art. 6 del DPR 11 febbraio 2005 n. 68, l'indirizzo ufficiale pec &

suap@pec.unionevallesavio.it

i. La presentazione in modalita diversa da quella telematica determina I'inammissibilita delle
istanze ed in ogni caso non comporta attivazione di alcun procedimento amministrativo

j.  Le suddette disposizioni avranno decorrenza dal 01.09.2017

Il Dirigente del Settore Sistemi Informativi Associati
e Sviluppo dei Servizi al Cittadino e Imprese

Dott. Alessandro Francioni

Cesena,18/08/2017\n Sottoscritto digitalmente da
\n\nAlessandro Francioni\n
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